
क्र.स.ं सेवाको कककसम सेवा प्राप्त गनन चाकिने कागजातिरु  लाग्ने 

समय 

लाग्ने शुल्क  कजम्मेवार कमनचारी/शाखा गुनासो सनु्ने 

अकधकारी  

कैकियत 

१. नयााँ 

नागररकता 

क. बंशजको नागररकता प्राप्त गनन 

  

   सम्बन्धधत वडा कायाालयबाट प्रमान्णत भएको न्नयमावलीको 

अनसुचूी १ बमोन्जमको फाराम । 

 आमा र बाबकुो नागररकताको प्रमाण पत्र 

 बाब ुआमाको न्ववाह दताा प्रमाणपत्र 

 आमा र बाबकुो नागररकता नबधद ैमतृ्य ुभएको अवस्थामा 

आफ्नो बंशज तफा का तीनपसु्ता न्भत्रका नातेदारको 

नागररकताको प्रमाण पत्र  

 जधमदताा र शैन्िक योग्यताको प्रमाण पत्र  

 सनाखतको लान्ग बाब ुवा आमा बाहके आफ्ना बंश तफा का 

तीन पसु्तान्भत्रका नातेदार उपन्स्थत भएको खण्डमा न्नजको 

नागररकता र नाता खलु्ने कागजात । 

 दवैु कान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइजको फोटो २ प्रन्त  

 न्ववान्हत मन्हलाको हकमा पन्तको नागररकता र न्ववाह दताा 

प्रमाण पत्र समेत । साथै सनाखतको लान्ग 

पन्त/सास/ुससरुा/जेठाज/ुदवेर मध्ये कुनै एक जना नागररकताको 

प्रमाण पत्र सन्हत उपन्स्थत हुनपुने । 

 बसाईसराइ भई आएको व्यन्िको हकमा बसाई सराईको दताा 

प्रमाण पत्र, जग्गाधनीदताा प्रमाणपजूाा र न्वजलुी/पानीको रन्सद । 

 कमाचारीको पररवारले कमाचारी कायारत रहकेो न्जल्लाबाट 

नागररकताको प्रमाणपत्र न्लन चाहमेा सम्बन्धधत कायाालयको 

 

 

 

 

 

प्रमाण/ 

कागजात 

पगुेमा सोही  

न्दन 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

 

 

 

 

 

शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नेपाल सरकार 

गृि मन्रालय 

ईलाका प्रशासन कायानलय, मानपकडी रुपन्देिी 

नागररक वडापर 

 

 



न्सफाररस समेत ।  

  ख. बैवाकिक अंकगकृत नागररकता प्राप्त गनन      

   सम्बन्धधत वडा कायाालयबाट प्रमान्णत भएको न्नयमावलीको 

अनसुचूी ७ बमोन्जमको न्सफाररस फाराम  

 जधमदताा वा जधम न्मन्त खलु्ने सरकारी कागज र उपलव्ध 

भएसम्म शैन्िक योग्यताको प्रमाण पत्र । 

 दवैुकान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३cm साइजको फोटो २ प्रन्त  

 पन्तको नागररकता र न्ववाह दतााको प्रमाण पत्र  

 सनाखतको लान्ग  पन्त/सास/ुससरुा/जेठाज/ुदवेरमध्ये कुनै एक 

जना न्नजको नागररकताको प्रमाणपत्र सन्हत उपन्स्थत हुनपुने । 

 पन्तको बसाईसराई भई आएको व्यन्िको हकमा बसाई 

सराईको दताा प्रमाणपत्र  

 आफु जधमेको मलुुकको नागररकता त्याग गना कारवाही 

चलाएको न्नस्सा  

 बैवान्हक अंन्गकृत नागररकता प्राप्त गनुा अगावै पन्तको मतृ्य ु

भैसकेको अवस्थामा पन्तको मतृ्यदुताा प्रमाणपत्र र पन्तसँग 

नाता खलु्ने तीन पसु्तान्भत्रको व्यन्िको नागररकताको प्रमाण 

पत्र र सनाखत 

 

 

 

 

 

प्रमाण पगुेमा 

सोही  न्दन 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

 

 

 

 

 

शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

 

  ग. जन्मको आधारमा नेपाली नागररकता कलएका 

आमा र बाबुका सन्तानले बंशजको नागररकता प्राप्त 

गनन  

     

   न्नयमावलीको अनसुचूी १ बमोन्जमको न्ववरण भरी 

सम्बन्धधत वडा कायाालयबाट फोटो समेत प्रमान्णत गरेको 

फारम  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 दवैु कान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईजको फोटो २ प्रन्त  

 आमा र बाबकुो नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र  

 जधमदताा प्रमाणपत्र 

 सम्बन्धधत स्थानीय तहमा स्थायी बसोबास रहकेो भनी 

सम्बन्धधत स्थानीय तहले गरेको न्सफाररस । 

 जधमस्थान र नाता खलु्ने गरी सम्बन्धधत स्थानीय तहले 

गररन्दएको न्सफाररस 

 शैन्िक योग्यताको प्रमाण पत्र  

 बसाई सराई दताा प्रमाणपत्र (ठेगाना पररवतान गरी नागररकता 

न्लन चाहमेा) 

 आमा र बाबकुो न्ववाह दताा प्रमाणपत्र  

 आमा र बाब ुमध्ये कोही वा दवैुको मतृ्य ुभएको हकमा मतृ्य ु 

दताा प्रमाण पत्र ।  

 सनाखतको लान्ग बाब ुवा आमा उपन्स्थत हुनपुने, सो हुन 

नसकेमा न्नवेदकका वंश तफा का तीन पसु्तान्भत्रका नातेदार 

न्नजको नागररकता र नाता खलु्ने कागजात सन्हत उपन्स्थत 

हुनपुने । 

 

प्रमाण पगुेमा 

सोही  न्दन 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

 नागररकताको क) नागररकता िराएको, च्याकतएको वा नष्ट भएको िकमा       



प्रकतकलकप   नागररकताको प्रमाणपत्र न्वतरण कायान्वन्ध, न्नदने्शका २०६३ 

मा उल्लेन्खत नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रन्तन्लन्प 

पाउँ भधने ढाँचाको न्नवेदन र सम्बन्धधत स्थानीय तहको 

न्सफाररस ।  

 दवैु कान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईजको फोटो २ प्रन्त  

 आवश्यकता अनसुार प्रहरी सजान्मन मचुलुका 

 पन्हले जारी भएको नागररकता प्रमाण पत्र च्यान्तएको वा 

फाटेको भएमा सोही अवस्थाको नागररकताको सक्कल प्रन्त र 

हराएको वा नष्ट भएको हकमा उि नागररकता प्रमाण पत्रको 

छाँयाप्रन्त  

 कमाचारीको पररवारले कमाचारी कायारत रहकेो न्जल्लाबाट 

नागररकताको प्रमाणपत्र न्लन चाहमेा सम्बन्धधत कायाालयको 

न्सफाररस समेत  

 

प्रमाण पगुेमा 

सोही न्दन 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

 

शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

 

  ख) पकतको नाम थर र ठेगाना कायम गने       

   नागररकताको प्रमाणपत्र न्वतरण कायान्वन्ध, न्नदने्शका 

२०६३ मा उल्लेन्खत नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको 

प्रन्तन्लन्प पाउ भधने ढाँचाको न्नवेदन र सम्बन्धधत स्थानीय 

तहको न्सफाररस  

 दवैु कान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइजको फोटो २ प्रन्त  

 न्नवेदकको नागररकता प्रमाणपत्र  

 न्नवेदकको पन्तको नागररकताको प्रमाण पत्र  

 न्ववाह दतााको प्रमाण पत्र  

 सनाखतको लान्ग पन्त/सास/ुससरुा/जेठाज/ुदवेर मध्ये कुनै 

 

 

प्रमाण पगुेमा 

सोही न्दन 

 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

 

 

 

शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

 



एक जना न्नजको नागररकताको प्रमाणपत्र र नाता प्रमान्णत 

सन्हत उपन्स्थत हुनपुने  

 पन्तको बसाईसराई भई आएको व्यन्िको हकमा 

बसाईसराईको दताा प्रमाणपत्र, जग्गा धनी पजुाा, न्वजलुीको 

न्वल र मतदाता पररचयपत्र । 

 कमाचारीको पररवारले कमाचारी कायारत रहकेो न्जल्लाबाट 

नागररकताको प्रमाणपत्र न्लन चाहमेा सम्बन्धधत 

कायाालयको न्सफाररस समेत ।  

  ग) पकतको नाम थर िटाउने वा माईकतको थर र ठेगाना 

कायम गने  

     

   नागररकताको प्रमाणपत्र न्वतरण कायान्वन्ध, न्नदने्शका 

२०६३ मा उल्लेन्खत नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको 

प्रन्तन्लन्प पाउँ भधने ढाँचाको न्नवेदन र सम्बन्धधत स्थानीय 

तहको न्सफाररस । 

 दवैु कान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईजको फोटो २ प्रन्त  

 सम्बधध न्वच्छेद गरेको अदालतको फैसला र सम्बधध 

न्वच्छेद घटनादताा प्रमाण पत्र । 

 सक्कल नागररकता सन्हत माइती परिको 

आमा/बाब/ुदाज/ुभाई वा सो नभए तीन पसु्ता न्भत्रका 

नातेदारको सनाखत 

 

 

 

 

प्रमाण पगुेमा 

सोही न्दन 

 

 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

 

 

 

 

 

शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

 

  घ) पुन: कववाि गरेको अवस्थामा िालको पकतको नामथर 

र ठेगाना कायम गने  

     

   नागररकताको प्रमाणपत्र न्वतरण कायान्वन्ध, न्नदने्शका 

२०६३ मा उल्लेन्खत नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको 

   

 

 

 

 



प्रन्तन्लन्प पाउँ भधने ढाँचाको न्नवेदन र सम्बन्धधत स्थानीय 

तहको न्सफाररस । 

 दवैु कान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइजको फोटो २ प्रन्त  

 पन्तको मतृ्य ुभएको अवस्थामा मतृ्य ुदताा प्रमाण पत्र वा 

सम्बधध न्वच्छेद भएको अवस्थामा अदालतको फैसला र 

सम्बधध न्वच्छेद घटनादताा प्रमाण पत्र ।  

 न्नवेदक र न्नवेदकको हाल कायम गनुापने पन्तको नागररकता 

प्रमाणपत्र  

 न्ववाहदतााको प्रमाण पत्र 

 सनाखतको लान्ग पन्त/सास/ुससरुा/जेठाज/ुदवेरमध्ये कुनै 

एक जना न्नजको नागररकताको प्रमाणपत्र सन्हत उपन्स्थत 

हुनपुने ।  

 

 

प्रमाण पगुेमा 

सोही न्दन 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

 

शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

  ङ) थर सशंोधन गने       

   थर संशोधन गनुा पनााका कारण खलुाई सम्बन्धधत वडाले गरी 

न्दएको न्सफाररस पत्र ।  

 दन्लतको हकमा रान्रिय दन्लत आयोगबाट दन्लत जातीय 

अनसुनू्चमा सचूीकृत जात जान्तहरु न्भत्रको थर हुनपुने । 

 सम्बन्धधत व्यन्िको न्नवेदन । 

 दवैु कान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइजको फोटो २ प्रन्त । 

 

प्रमाण पगुेमा 

सोही न्दन 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

 

 

शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

 

३. नाबालक 

पररचयपर 

 सम्बन्धधत स्थानीय तहबाट फोटो समेत प्रमान्णत गरेको 

न्नधााररत फारम । 

 आमा र बाबकुो नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र ।  

 

सबै प्रमाण 

पगुेमा 

 

रु १० को 

 

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु 

 

 

शाखा अन्धकृतको 

 



 

 आमाको नागररकतामा बाबकुो नाम थर उल्लेख नभएको 

भए न्ववाह दताा प्रमाणपत्र  

 जधमदताा प्रमाणपत्र 

 आमा वा बाबकुो सनाखत  

 बाब/ुआमा बाहके तीन पसु्तान्भत्रका पररवारका सदस्य 

सनाखत गना आएको खण्डमा सक्कल नागररकता सन्हत 

नाबालकसँगको नाता नाताप्रमान्णत पत्र । 

 नाबालक स्वयं उपन्स्थत हुनपुने  

 दवैु कान दने्खने हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइजको फोटो ५ प्रन्त  

 कमाचारी पररवार वा बसाईसराई गरी आउनेको हकमा 

नागररकताको लान्ग तोन्कएका आवश्यक कागजातहरु । 

दरखास्त 

न्दएकै न्दन  

न्टकट  

 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

४. मधेशी, 

आकदवासी 

जनजाकत, 

दकलत,थारु, 

मुकस्लम आकद 

प्रमाकित 

  रु.१० को न्टकट सन्हत न्नधााररत ढाँचाको न्नवेदन  

 सम्बन्धधत स्थानीय तहको न्सफाररस  

 न्नवेदकको नागररकताको प्रमाण पत्र  

प्रमाण पगुेमा 

दरखास्त 

न्दएकै न्दन  

रु १० को 

न्टकट  

 

शाखा अन्धकृत/ ना.स.ु शाखा अन्धकृतको 

हकमा प्र.न्ज.अ र 

अधय कमाचारीको 

हकमा शाखा 

अन्धकृत 

 


